
 

 — 1 —    

中安协〔2024〕13 号 

关于征集机电工程项目管理典型案例的通知 

省、自治区、直辖市安装协会（分会），有关省、自治区、

直辖市建筑业协会，有关行业建设协会，中国安装协会（会

员单位）地区联络组、分支机构，各会员单位： 

根据协会 2024 年工作计划，为开好机电工程项目管理

经验交流会，现征集机电工程项目管理典型案例，有关事项

如下： 

一、征集内容 

工程质量高、综合效益好、科技成果应用成效好，且建

设过程未发生过重大质量、安全和环保事故。 

二、有关事项 

1.会员单位自愿参加，机电工程项目管理典型案例（见
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附件）和案例报告书于 8 月 18 日前报送至我会行业发展部

邮箱，邮件主题注明“机电工程项目管理典型案例-单位名

称”。 

2.案例报告书要求格式规范、条理清晰、突出重点，篇

幅限 4000 字，包含项目背景及要求，管理及创新特点，管

理分析、策划和实施，管理效果评价等内容。 

三、宣传方式 

1.具有引领性和推广价值的典型案例将编印成册供企

业学习交流，并对相关单位和人员进行通报表扬。 

2.优秀案例在机电工程项目管理经验交流会进行交流

（具体时间另外发文通知）。 

四、联系方式 

联 系 人：常艳艳、程宝丽 

联系电话：010-68040821 

电子邮箱：azxhhyb@163.com 

 

附件：机电工程项目管理典型案例表 

 

 

2024 年 7 月 30 日 

 



 

 — 3 —    

附件 

 

机电工程项目管理典型案例表 
 

案例题目 
 

项目名称  

项目类型 （建筑、市政、电力、工业等） 

项目地点 XX 省 XX 市 

编制单位名称 
 

地址/邮编 
 

联系人姓名 
 

联系电话（手机） 
 

姓名 职务 职称 联系电话（手机）

1   
 

2   
 

3   
 

4   
 

5   
 

主要完成人 

（请按案例编写人

的主、次顺序填写，

限 6 人） 

6   
 

项目规模 
 

工程质量情况 
 

竣工时间 
 

安全生产及文明施工 
 

项目社会效益  经济效益  
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案例简介 

字数 300-400，项目背景及要求（项目概况或成果的背景、

选题理由、实施时间）；管理及创新特点（管理难点及重

点、管理策划和创新特点）；管理分析、策划和实施（管

理问题分析、管理措施策划实施、过程检查控制、方法工

具应用）；管理效果评价等。 

 

本单位意见 

 

                  （盖章） 

                                   年    月    日
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案例报告书格式要求 

 

一、文件字体 

1.标题：用二号宋体或小二号加粗。 

2.正文：用 3号仿宋 GB2312 

3.正文中的标题：一般按层级使用一、，（一），1.，(1) 

一、总则：（一级标题用黑体 3 号） 

（一）实施细则：（二级标题用楷体 GB2312） 

1.要坚持以高质量发展为 XXX：（三级用仿宋 GB2312） 

（1）具体方案：（三级以下均用仿宋 GB2312） 

二、排版规格 

用 A4 纸，一般每面排 22 行，每行排 28 个字，页码在

页底居中。 

建议页边距 

 

三、字体样本 

1.宋体 2号 

2.黑体 3 号 

3.仿宋 GB2312 

4.楷体 GB2312 


